Zékladni $kola a Mateiské $kola Zab¢ice,okres Brno venkov, piispévkova organizace
se sidlem
Skolni 447, 664 63 Zabgice

33. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: SZa 251/2024

Vypracoval: Mgr. Katefina Manak Svobodova, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Katetfina Manak Svobodova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 31.8.2024

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2024

Smérnice nabyva u¢innosti ode dne: 1.9.2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatk, které tvoti soucést

tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zékladé¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zédkladnim stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim $kolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi piedpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti,

- vznika na dobu neur¢itou.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zadjmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupet mezi vyukou ve
$kole a vychovou v roding. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyu¢ovani, méa své specifika, ktera ji
odlisuji od $kolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeeni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace 74k, ¢aste¢né také dohledu nad Zaky.

Cinnost druziny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné zakladni §koly. Cinnosti
vykonavanych druZinou se mohou Ucastnit 1 zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce
do druzZiny. Druzina miiZe vykonavat ¢innost pro Gc¢astniky, nebo Gcastniky a jejich zakonné
zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.
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PODMINKY PRO VZDELAVANI ZAKU SE SPECIALNIMI VZDELAVACIMI
POTREBAMI

Zéakem se specialnimi vzdélavacimi potfebami je zak, ktery k naplnéni svych vzdélavacich
moznosti nebo k uplatnéni a uzivani svych prav na rovnopravném zaklad¢ s ostatnimi potiebuje
poskytnuti podptirnych opatteni, ktera se ¢leni do péti stupna. I v ptipad¢ zajmového vzdélavani
mayji tito zaci pravo na jejich bezplatné poskytovani. Organizace a podminky zapojeni zaka se
specialnimi vzdélavacimi potiebami do aktivit zajmového vzdélavani ve SD jsou specifikovany v
doporuceni Skolského poradenského zatizeni. Komunikaci se Skolskym poradenskym zatizenim
je povéiena vedouci vychovatelka, kterd rovnéz spolupracuje se skolnim poradenskym
pracovistém (SPP) nasi skoly, které je tvofeno vychovnym poradcem a metodikem prevence.
Specifické pedagogickeé cile pro déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami ¢ vychazime z obtizi
zéka ve vzdélavani « respektujeme specifika zéka, kterd mohou ovliviiovat jeho ticast na
aktivitach organizovanych SD e v piipadé potieby zajistime specialni a kompenza¢ni pomuicky
spolupracuje pti tvorbé IVP ¢i PLPP v oblasti zdjmového vzdelavani « pfitomnost asistenta
pedagoga ¢ rozvoj komunikacnich schopnosti u cizincii * zatazeni multikulturni vychovy

PODMINKY VZDELAVANI ZAKU NADANYCH A MIMORADNE NADANYCH

Pti zpiisobu vzdélavani nadanych a mimofadné nadanych zakl vychézime predevsim z principu
nejlepsiho zajmu Zaka, snazime se co nejvice stimulovat potencidl Zaka s ohledem na jeho
individudlni moZnosti, véetné riiznych druhti nadani. Nadany zak vykazuje ve srovnani s
vrstevniky vysokou troven v jedné ¢i vice oblastech rozumovych schopnosti, v pohybovych,
manudlnich, uméleckych nebo socialnich dovednostech. Mimotadné nadany zak je zak, jehoz
rozlozeni schopnosti dosahuje mimotfadné urovné pii vysoké tvofivosti v celém okruhu ¢innosti
nebo v jednotlivych oblastech rozumovych schopnosti. Organizace a podminky zapojeni zaka se
specialnimi vzd&lavacimi potiebami do aktivit zijmového vzd&lavani ve SD jsou specifikovany v
doporuceni Skolského poradenského zatizeni. Komunikaci se Skolskym poradenskym zatizenim
je povéifena vedouci vychovatelka, kterd rovnéZ spolupracuje se Skolnim poradenskym
pracovistém (SPP) nasi skoly, které je tvofeno vychovnym poradcem a metodikem prevence.
Specifické pedagogické cile pro déti nadané a mimotadné nadané ¢ spolupracuje pii tvorbé I[VP
¢1 PLPP v oblasti zajmového vzdélavani ¢ doplitkové aktivity v oblasti jejich nadani a zajmu

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupciu ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickvmi pracovniky

1.1Z4ci jsou povinni

a) fadn¢ dochdzet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druZiny, piedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpe€nosti, s
nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zafizeni o zmé&né€ zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribeh vzdélavanti,

e) dokladat diivody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem,

¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubeh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a zmény
v téchto udajich.
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1.2 Zak se ve $kolni druziné chova slusné k dosp&lym i jinym zakam $koly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovniki.

1.3 Zak chodi vhodné a ¢isté upraven a obleen, sohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v ¢istoté a poradku, chrani majetek pied poSkozenim.

1.4 Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzaki; zakim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi skodlivé (napi. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zékonny zéastupce zéka je povinen dolozit divody nepiitomnosti zaka nejpozdeji do 3
kalendainich dnti od pocatku neptitomnosti zaka.

1.6 Zak ma pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazdovédni, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem
k jeho pobytu a ¢innosti v druzing. Kazdy Graz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti druziny, hlasi bez zbytecného odkladu.

1.7 Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.8 Zvlaste hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zdka vici pracovnikiim druziny se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.

2. Provoz a vniti'ni rezim $koly

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdeélavani zpiisob evidence ti€astnikil takto:

2.1 Ve skolni druzing je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajist'uje
ptihlaSovani a odhlaSovani zak®, vybirani poplatki, pfeddvani informaci rodi¢im, vyfizovani
namétll a stiznosti.

2.2 O prijeti ucastnika k ¢innosti druZiny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmovou
¢innosti, tdborové ¢innosti a dal§i podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo Skolu se
rozhoduje na zéklad¢ pisemné piihlasky. Soucasti ptihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmové ¢innosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupct G€astnika o rozsahu dochazky a
zpiisobu odchodu ucastnika z druziny.

2.3 Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zaii aZ prosinec a
leden az cerven. VySe uplaty je stanovena piedem na cely Skolni rok. Pfevadi se vkladem do
Skolni pokladny zéka.

2. 4 Vysi tplaty mize feditel sniZit nebo od tplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,
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b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni prispévku na péci podle zédkona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéeny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte podle
zékona o statni socialni podpoie

a tuto skuteCnost prokaze trediteli.
2.5 Pokud za dit¢ neni uhrazena tuplata, feditel $koly mtize rozhodnout o vylouceni zaka ze Skolni

druziny.

3. 10 Organizace ¢innosti

3. 1 Provozni doba SDje od 6,45 do 7,45 hodin a 11,40 do 16,30 hodin.

3. 2 Pfi nevyzvednuti zédka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e Zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ ptedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zakladé pfedchozi dohody s obecnim tGfadem kontaktuje pracovnika obecniho utadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR,

3. 3 1. Oddéleni se naplituji nejvyse do poétu 30 uastniki. SD mé 3 oddéleni — 1.oddéleni —
kapacita 30 uc¢astniki, 2.0odd¢leni kapacita 30.ucastniki, 3oddéleni, kapacita 20 ucastnika.

3. 4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druZiny.

3. 5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoziuje Zakiim piipravu na vyucovani.

3. 6 Cinnosti druziny a klubu se mohou zi¢astiovat i Zaci nezafazeni do druziny, pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet zZakl zatfazenych do druziny a klubu stanoveny pro oddéleni nebo
skupinu.

4, Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied rizikovvm
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni zéci se chovaji pti pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakéim neni v dob& mimo vyu¢ovani zdrzovat se v prostorach skoly, pokud
nad nimi neni vykonavan dozor zpusobilou osobou. Kazdy tiraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde
béhem pobytu zakl ve Skolni budove, nebo mimo budovu pfi akei pofadané Skolou Zaci ihned
ohlasi. Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zaka v prvni hodin€ Skolniho
roku a dodate¢né pouceni zaki, kteti pfi prvni hodin€ chybéli, provedou o tom pisemny zaznam.
Skola odpovidé za zaky v dob& dané rozvrhem &innosti druziny.

4.2 Vsichni zamé&stnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
ptihliZet k zdkladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a
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pro piedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pti praci
a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadiizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v piipadé nahlého onemocnéni zéka informuji bez
zbyteCnych pritahli vedeni Skoly a rodiCe postizeného zaka. Nemocny zak mtize byt odeslan k
Iékarskému vySetieni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Tiidni ulitelé zajisti, aby kazdy
zék mél zapsany v zakovské knizce tyto udaje: rodné cislo, adresu, telefonni Cisla rodict do
zaméstnani a domt, adresu a jméno osSettujiciho 1ékare.

Pii Girazu poskytnou Zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka lékafem. Uraz
thned hlési vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy urazt, piipadn€ vyplni pfedepsané formulare.
OSetfeni a vyplnéni zdznami zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném doveédél prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem $kolyv nebo §kolského zarizeni ze strany déti, zaku a
studentii.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovéana thrada

wewvr

$kody s rodiéi je vznik $kody hlagen Policii CR, piipadn& organiim socidlni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému tfidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci - uzamykani skiingk, tfid.

5.3. Do skoly Zéci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich diivodil a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich ischovu.

6. Pravidla pro hodnoceni vvsledka vzdélavani Zaku a studenti.

6.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zaka ve skolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladnim vzdélavani.

5.2. Pokud 74k naruSuje soustavné Skolni ad a ¢innost Skolni druZiny, miZe byt rozhodnutim
feditele z druziny vylouden. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD, pokud tento zak
soustavné nebo n¢jakym vyznamnym projevem porusil kazen a potddek, ohrozuje zdravi a
bezpegnost ostatnich, dlouhodob& svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvla§té zavaznych
diivodi.

7. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:
a) pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct Gcastnika o
rozsahu dochdzky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.
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b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné ptehledy vychovné vzdé€lavaci prace, veetné
dochazky déti,

€) celoro¢ni plan ¢innosti.

d) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyroéni zpravu skoly,

e) wvnitini fad Skolni druZziny, rozvrh ¢innosti,

f) knihu trazt a zaznamy o trazech déti, zaka a studentq,

8. GDPR

Skolni druzina pii ZS a MS Zabgice piijala potfebna organizaéni a technicka opatieni k zajisténi
souladu s pozadavky nafizeni parlamentu a Rady EU 2016/679 (dale jen ,,GDPR®). Témgért
vSechny osobni udaje vztahujici se k détem, zakiim a studentim jsou zpracovavany za uc¢elem
splnéni pravni povinnosti (zejména podle zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad v platném znéni,
zdkon ¢. 561/2004 Sb., o predSkolnim, zékladnim, stfednim, vys$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zédkon) a zdkona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné
nekterych zédkonl apod.). Déle jsou nékteré osobni udaje zpracovdvany v souladu se ¢lankem 6
»GDPR®, a to naptiklad plnéni smlouvy, opravnény zdjem spravce apod. V piipadé, ze ke
zpracovani neni relevantni pravni titul, obratime se na Vas jako zdkonné zastupce nebo zletilé
zaky se zadosti o vyslovny, svobodny, konkrétni a informovany souhlas subjekti udaji
(zpravidla v pfipadé zpracovani fotografii a daji za ucelem propagace Skoly apod.). V této
souvislosti ma subjekt Gdaji pravo na opravu, pravo na vymaz, byt zapomenut, prdvo na omezeni
zpracovani, pravo na prenositelnost udajii, pravo vznést namitku a v ptipad¢ udéleného souhlasu
jej vzit zpét. V ptipad€ pozadavku na uplatnéni VaSich prav jako zakonnych zastupcli nebo
zletilych zakt vzdy kontaktujte vedeni Skoly.

9. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutarnim organem Skoly povéfen
zamé&stnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.

2. ZruSuje se pfedchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi

Spisovym fadem Skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem $koly a zvetejnénim.

4. Smeérnice nabyva G¢innosti dnem : 1.9.2018

w

Zabdice dne 31.8.2018

Lenka Zourek Suléfova, DiS.
Vedouci SD

Mgr. Katefina Manak Svobodova
Reditelka skoly
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